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TAŞINMAZ TAHAKKUK BİRİMİ KESİNTİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ 

SÜRECİ 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

                                    

 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI 
FAALİYET/ 

AÇIKLAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

Taşınır Kayıt Şube 

Müdürlüğü / 

Taşınmaz Tahakkuk 

Ofisi 

 
Her ay Üniversitemiz 

personelinin maaşından aylık 

lojman aidatı, elektrik, özel 

telefon görüşmeleri, katı atık 

bedeli ve bağış bedelleri kesilir. 
 

Belge 

Taşınır Kayıt Şube 

Müdürlüğü / 

Taşınmaz Tahakkuk 

Ofisi 

 
İlgili birimlerden personelden 

kesilecek listeler gelir. 
Belge 

Taşınır Kayıt Şube 

Müdürlüğü / 

Taşınmaz Tahakkuk 

Ofisi 

 

Personelin ad, IBAN, T.C. kimlik 

numarası, ünvanı vb. bilgiler 

excel formatında işlenir. 

Belge 

Taşınır Kayıt Şube 

Müdürlüğü / 

Taşınmaz Tahakkuk 

Ofisi 

 

Kesilecek tutarlar hesaplanıp üst 

yazıyla bankayla görüşülüp e-

mail ve fiziksel ortamda bankaya 

iletilir. 

Üst yazı 

Taşınır Kayıt Şube 

Müdürlüğü / 

Taşınmaz Tahakkuk 

Ofisi 

 

Kesilen  tutarlar Üniversitemizin 

Personel Özel Kesinti hesabında 

toplanır. 

Belge 

Taşınır Kayıt Şube 

Müdürlüğü / 

Taşınmaz Tahakkuk 

Ofisi 

 

Personel Özel Kesinti Hesabında 

toplanan tutarlar üst yazıyla 

talimat verilip, diğer birimlerin 

hesaplarına havale edilir. 

 

Üst yazı 

Taşınır Kayıt Şube 

Müdürlüğü / 

Taşınmaz Tahakkuk 

Ofisi 

 

Kesilen tutarları gösteren 

dekontlar üst yazıyla diğer 

birimlere yazılır. 

Üst yazı 

Kesintilerin yapılması 

e-posta aracılığıyla listelerin gelmesi 

Kesintilerin üst yazı ve fiziksel ortamda 

gönderilmesi 

Bankada kesilen tutarların toplanması  

Kesilen tutarların havale işlemi 

Excel formatında banka hesap programıyla işlenmesi 

 

Bankadan dekontların gelmesi 

 


